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Especifica atos ordinatérios para racionalizagdo dos trabalhos das Promotorias de Justica da Comarca de Macau.
. Eudo Rodr ite

O Exmo. Sr. Promotor de Justica Mac Lennon Lira dos Santos Leite, Coordenador das Promotorias_de Jusii

Comarca de Macau e titular da 2* Promotoria de Justiga da Comarca de Macau, e a Exma. Sra. Promota%%s ica

Isabel de Siqueira Menezes, titular da 1* Promotoria de Justica da Comarca de Macau, no uso de suas atribuigdes lega

(arts. 41, caput, 42, 111, VII1 e IX, e 49, XXIII, da Lei Complementar Estadual n® 141/1996);

CONSIDERANDO que é dever do Ministério Publico, no exercicio de suas atribuigdes, “zelar pela celeridade e

racionalizagdo dos procedimentos administrativos™ (art. 69, paragrafo dnico, “b”, da LCE n° 141/1996);

CONSIDERANDO que o art. 1° da Recomendagdo n° 34/2016, do egrégio Conselho Nacional do Ministério Publico,

especifica que:

Art. 1° Os 6rgios do Ministério Publico Brasileiro, no ambito de sua autonomia administrativa e funcional, devem

priorizar: | — o planejamento das questdes institucionais; Il — a avaliagdo da relevéncia social dos temas e processos em

que atuem; III — a busca da efetividade em suas a¢Bes e manifestagdes; IV — a limitagdo da sua atuagdo em casos sem

relevancia social para direciona-la na defesa dos interesses da sociedade. [...];

CONSIDERANDO que, conforme o art. 93 da LCE n° 141/1996, “Art. 93. Lei de iniciativa do Procurador-Geral de

Justica disciplinard os érgdos e servigos auxiliares de apoio administrativo, organizados em quadro proprio de carreiras,

com cargos que atendam s suas peculiaridades e as necessidades da administragdo e das atividades funcionais”, ao
. passo que, segundo a Lei Complementar Estadual n® 425/2010, em seu Anexo IV, compete ao Técnico do Ministério

Publico Estadual, da area Administrativa, as seguintes atividades funcionais: Sintese das atividades: realizar atividades de

nivel intermedi4rio na 4rea administrativa da Procuradoria Geral de Justiga; atender o publico e fornecer o suporte

administrativo aos setores em que seja lotado, zelando pela adequada instrugdio dos processos que estejam sob sua

responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de tramitagdo interna; auxiliar o exercicio das fung¢des dos membros

do Ministério Publico; manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos emanados do seu setor e

adotar as providéncias de sua esfera de competéncia; auxiliar na redagdo, digitagio e expedigdo de atos administrativos;

cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia imediata; cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica,

Secretario Geral e sua chefia imediata; realizar outras atribuigdes compativeis com o exercicio do cargo que lhe sejam

determinadas pelo Procurador Geral de Justiga, Secretario Geral e por sua chefia imediata. [...];

CONSIDERANDO que o art. 152, em seus incisos I, II, VI e §§ 1° e 2°, do Cédigo de Processo Civil estabelece que:

Art. 152. Incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: [...]

I - redigir, na forma legal, os oficios, os mandados, as cartas precatorias e os demais atos que pertengam 20 seu oficio:

11 - efetivar as ordens judiciais, realizar citagdes e intimagdes, bem como praticar todos os demais atos que lhe forem

atribuidos pelas normas de organizagao judiciaria; [...]

VI - praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios.

§ 1° O juiz titular editara ato a fim de regulamentar a atribuigéo prevista no inciso VI.

§ 2° No impedimento do escrivdo ou chefe de secretaria, o juiz convocara substituto e, néo o havendo, nomeara pessoa

idonea para o ato.

CONSIDERANDO que o servidor do Ministério Pablico Estadual que recebe Gratificagdo Especial (GAE) exerce, no
. ambito do Ministério Publico, fungdes que se assemelham a do escrivdo ou chefe de secretaria judicidria, pois, além de

-auxiliar na redagdo, digitagio e expedigio de atos administrativos e de cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas

pela chefia imediata, dentre outras fungdes como Técnico do Ministério Publico Estadual, exerce ainda as

responsabilidades de “coordenacdo das atividades administrativas, extrajudiciais e judiciais” da Promotoria de Justi¢a

(conforme Anexo Unico da Lei Complementar Estadual n° 458/2011);

CONSIDERANDO que, de acordo com o art. 149, VII, da LCE n°® 141/1996, “Art. 149. Constituem prerrogativas dos

membros do Ministério Publico: [...] VII - requisitar informagdes ou diligéncias a qualquer érgdo publico ou privado”,

ao passo que o art. 153 da mesma Lei afirma que “Art. 153. As garantias e prerrogativas dos membros do Ministério

Publico sdo inerentes ao exercicio de suas fung¢des e irrenunciaveis”;

CONSIDERANDO que o oficio ou @ notificagdo que se limita a reproduzir o texto do despacho ministerial,

comunicando ao destinatario que o Ministério Publico requisita determinada informagdo, documento ou comparecimento,

apenas cumpre a decisdo do Promotor de Justiga, ndo implicando usurpagéio da prerrogativa ministerial de requisitar ou

notificar, nem reniincia dessa prerrogativa pelo membro ministerial, ja que o expediente do servidor constituira mero

veiculo de divulgagdo de decisdo ja tomada pelo membro ministerial, mormente quando encaminha, anexa, copia do

aludido despacho ou decisdo;

CONSIDERANDO que as Promotorias de Justiga da Comarca de Macau possuem, historicamente, elevada demanda de

servigos, estando atualmente em situagdo de sobrecarga de trabalho, havendo, assim, necessidade de racionalizacio dos

trabalhos, para incremento da eficiéncia da atuagdo ministerial, em prol do interesse publico;

CONSIDERANDO que o dever constitucional de investigar infragdes penais ¢, ordinariamente, das Policias Civil e

Federal (art. 144, § 1°,1, e § 4°, da CF);

RESOLVEM:

Art. 1° S#o atos ordinatérios, devendo ser praticados de oficio pela Secretaria Ministerial das Promotorias de Justica da

Comarca de Macau:
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I — o encaminhamento, a Delegacia de Policia Civil, de Noticia de Fato destinada a comunicar crime ou contravencéo
penal, para a apuragdo cabivel, salvo quanto a crimes praticados por policiais, grupos de exterminio ou contra o
patrimdnio publico, ou quando, em referéncia a outras infragdes penais, o reclamante justificar a necessidade de apuracio
direta pelo Ministério Publico, casos em que deverd ser cadastrada como Noticia de Fato sob sigilo absoluto e
encaminhada em conclusdo ao membro ministerial a quem couber pela matéria ou distribuigdo (ato ordinatério para
assinatura pelo titular da GAE);
II — a realizagdo de ligagdo telefonica imediata para a Secretaria Municipal de Saude, de Educagdo ou de Assisténcia
Social respectiva, antes do protocolo da reclamagdo na Promotoria de Justica, em caso de reclamagdo de naturcza
individual inserta nas atribui¢des do Ministério Publico, visando a resolug@o do problema informalmente em até cinco
dias qteis, devendo o interessado ser orientado a comparecer a sede do 6rgdo municipal e apresentar a documentagdo
necesséria, e presumindo-se que o problema foi resolvido caso ndo retorne a Promotoria (ato ordinatorio para
cumprimento por qualquer servidor da Promotoria);
III — a solicitagdo, ao reclamante, de entrega dos documentos necessdrios para o processamento de sua demanda em
matéria individual inserta nas atribuigdes do Ministério Publico, quando a ligagdo telefonica prevista no item anterior néio
resolver o problema (em matéria de saide, exemplificativamente: documento de identificacdo civil; CPF: comprovante
de residéncia; atestado, receituério ou relatério médico descrevendo a doenga e a medicagdo, exame ou procedimento de
que o paciente necessita, se necessario ja com a mengdo dos tratamentos anteriores que ndo surtiram o efeito desejado;
informagao se o paciente ja foi cadastrado na fila de regulagdo respectiva do SUS; informagdo se a medicagdo. exame ou
procedimento desejado € ofertado pelo SUS; e trés orgamentos de eventuais fornecedores informando o custo necessario
do tratamento pretendido), caso em que a reclamagdo sera cadastrada como Noticia de Fato (ato ordinatério para
cumprimento por qualquer servidor da Promotoria), expedindo-se em seguida oficio solicitando informacdes e
providéncias quanto ao caso & Secretaria Municipal respectiva, com prazo de 10 dias uteis para resposta (ato ordinatdrio
. para assinatura pelo titular da GAE);
IV — ap6s o protocolo da reclamagdo na Promotoria, a juntada da reclamagdo individual a procedimento de tutela coletiva
jé4 em tramite na Promotoria sobre o mesmo assunto, sem prejuizo de comunicar a0 Promotor 0s casos em que 0S
documentos apresentados indicarem urgéncia na situagdio (ato ordinatério para assinatura por qualquer servidor da
Promotoria);
V — 0 encaminhamento, para a sede da Defensoria Pablica Estadual mais préxima, ou para a sede da Assisténcia Juridica
ofertada gratuitamente a populago pelos municipios da Comarca, das reclamagdes em matéria individual ndo urgentes e
ndo destinadas a juntada em procedimento extrajudicial de tutela coletiva (ato ordinatério para assinatura pelo titular da
GAE);
VI — a assinatura de oficio ou notificacio que se limite a cumprir, fielmente, o conteido de despacho ministerial
requisitorio proferido em procedimento extrajudicial em curso, cuja copia devera, obrigatoriamente, acompanhar o ato, e
cujo texto devera observar a seguinte redagdo: “Cumprimentando-o(a), em cumprimento ao art. __ da Portaria n°
002/2019, das 1* e 2* PmJs de Macau, informo que o Ministério Pablico do Estado do Rio Grande do Norte requisita a V.
Sa. que se manifeste sobre os fatos em apuragdo, no procedimento em epigrafe, no prazo de 10 dias ateis. nos termos do
despacho ministerial de fl. _ (copia ancxa), que assim estabelece: “[trecho do despacho em que a requisicdo ¢ feita]”
(ato ordinatorio para assinatura pelo titular da GAE);
VII - a reiteragdo, uma (inica vez, de oficio ou notificagdo ndo respondidos (ato ordinatério para assinatura pelo titular da
GAE);
VIII — o arquivamento definitivo de procedimento extrajudicial cuja Promogdo de Arquivamento j foi homologada pelo
. egrégio Conselho Superior do Ministério Piblico, ou que, por decisdio deste, ndo foi conhecido (ato ordinatério para
assinatura por qualquer servidor da Promotoria);
IX — a concessdo de vista de autos, para acesso na sede da Promotoria, ou o fornecimento de copias, mediante entrega de
midia pelo interessado, a advogados habilitados ou nio no procedimento extrajudicial de interesse. salvo se o
procedimento estiver sob sigilo, quando entdo dependera de requerimento pelo interessado e de deferimento pelo
Promotor de Justi¢a (ato ordinatério para assinatura por qualquer servidor da Promotoria);
X — a coleta de declara¢des de informantes e testemunhas (art. 8°, § 2°, da Resolugdo n° 181/2017-CNMP, na redacdo
dada pela Resolugdo n® 183/2018- CNMP), podendo valer-se de formuldrio padrdo, redugdo das declaragoes a termo ou .4
coleta de depoimento em gravagdo audiovisual (ato ordinatério para assinatura por qualquer servidor da Promotoria);
XI - a elaboragdo e o encaminhamento, ao egrégio Conselho Superior do Ministério Piblico, de certiddo contendo as
informagdes exigidas pelo Assento n® 22/2016-CSMP, quando no constarem da decisdo de prorrogagdo (ato ordinatério
para cumprimento pela Assessoria Juridica da Promotoria).
Art. 2° As notificagdes e requisicdes a autoridades com prerrogativa de foro, bem como as oitivas de autoridades com
prerrogativa de foro e de pessoas suspeitas da prética de infragdo penal, continuardo sendo realizadas pelo Promotor de
Justiga.
Art. 3° As notificagdes e requisigdes por e-mail institucional passam a ser a regra nas Promotorias de Justica da Comarca
de Macau, sendo o uso do aplicativo Whatsapp subsidiario, devendo a Secretaria Ministerial solicitar a todos os 6rgdos
publicos da Comarca e aos érgdos estaduais e federais de contato frequente que informem seus e-mails e telefones
oficiais para contato, bem como facultar aos particulares interessados ades3o ao mesmo procedimento.
Art. 4° Qualquer divida sobre o cumprimento desta Portaria devera ser apresentada pelo servidor ao Promotor. para a
orientagdo cabivel.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Macau, 10 de setembro de 2019
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